Regulamin wynajmu wnetrz w Miejskiej Galerii Sztuki w todzi
w Galerii Willa, ul. Wélczanska 31

Niniejszy Regulamin okresla zasady wynajmu wnetrz w budynku w Miejskiej Galerii Sztuki w todzi
w Galerii Willa, ul. Wélczanska 31.

§1
Zakres wynajmowanych wnetrz

1 . Galeria umozliwia wynajecie nastepujgcych przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie Galerii
Willa, ul. Wélczanska 31.

W Galerii Willa, ul. Wélczanska 31:

hall z klatkg schodowg

sala kasztanowa z salg r6zang i aneksem muzycznym na parterze
gabinet na parterze

sale na pietrze

inne przestrzenie (Galeria Chimera, ul. Wélczanska 31; dziedziniec) — wynajem uzalezniony od
indywidualnej decyzji Dyrektora Miejskiej Galerii Sztuki w todzi.

Wynajem wnetrz dostepny jest w godzinach uzgodnionych indywidualnie z Galerig. Czas wynajmu
obejmuje takze czas przygotowan do imprezy, uzgodniony indywidualnie z Dyrektorem Galerii.

2. Informacje odnosnie wynajmu wnetrz udzielane sg pod numerem telefonu: 42 674 10 59 lub
mailowo: sekretariat@mgslodz.pl

§2
Zasady rezerwacji i udostepnienia przestrzeni podlegajacych wynajmowi

1. Rezerwacji terminu wynajmu mozna dokonywac¢ najpdzniej na 1 miesigc przed planowang datg
wynajmul.

2. Rezerwacja terminu wynajmu dokonywana jest przez Kontrahenta/Najemce, po uzyskaniu
zgody Dyrektora Galerii, na podstawie pisemnego formularza zamowienia zawierajgcego date,
przyblizone godziny, charakter wydarzenia oraz planowang liczbe uczestnikdw. Informacja o
dostepnosci terminu wynajmu, uzyskana ustnie, nie skutkuje rozpoczeciem procedury
rezerwacyjne;j.

3. W catej Galerii Willa maksymalna liczba uczestnikow wynosi 70 oséb wraz z obstugg. Na
ewentualnie wiekszg liczbe uczestnikow zgode moze wyrazi¢ Dyrektor Galerii.

4. Po uzyskaniu zgody Dyrektora Galerii na organizacje wydarzenia, kontrahent/najemca w
terminie do 5 dni roboczych zobowigzany jest ztozenia lub przestania na adres mailowy:
sekretariat@mgslodz.pl, wypetnionego formularza zamdwienia. Formularz zamodwienia jest do
pobrania na stronie Galerii www.mgslodz.pl.

5. Po uzyskaniu zgody Dyrektora oraz potwierdzenia dostepnosci terminu, pracownik Galerii
przesle na adres Kontrahenta/Najemcy odpowiedZ. Uzgodnienie szczegétowych warunkdéw
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wynajmu, moze odbywac sie mailowo, natomiast musi by¢ zakornczone podpisaniem protokotu
uzgodnien oraz umowy w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia przekazania potwierdzenia
dostepnosci terminu przez Galerie.

6. Jesli we wskazanym powyzej terminie, z winy Kontrahenta/Najemcy, nie dojdzie do uzgodnienia
warunkéw w postaci podpisania protokotu uzgodnien oraz umowy, rezerwacja zostaje anulowana,
bez koniecznosci powiadamiania Kontrahenta/Najemcy.

7. Warunkiem udostepnienia wynajmowanych przestrzeni jest wptata zaliczki (zadatku) w
wysokosci 50% catej kwoty z tytutu najmu, ktdrg nalezy dokonac przelewem na rachunek bankowy
Galerii w ostatecznym terminie 7 dni od podpisania umowy. Decyduje data wptywu na rachunku.
W tytule przelewu nalezy podaé¢ nazwe Kontrahenta/Najemcy oraz numer umowy i date najmu.
Pozostatg kwote nalezy wptacié nie pdzniej niz na 2 dni przed dniem realizacji wynajmu.

8. Dla firm ptatnos¢ nastgpi na podstawie faktury proforma wystawionej przez Galerie przed
wykonaniu ustugi.

9. W przypadku rezygnacji Kontrahenta/Najemcy z wynajmu po podpisaniu umowy, Galeria
dopuszcza mozliwos¢ rozwigzania umowy, jesli zawiadomienie od Kontrahenta/Najemcy wptynie
do Galerii nie pdzniej, niz 7 dni kalendarzowych przed planowang datg najmu. W przypadku
pozniejszej rezygnacji z wynajmu, Galeria ma prawo do potrgcenia 10% kwoty wynagrodzenia za
najem z tytutu zawartej umowy. Dyrektor Galerii moze w jednostkowych przypadkach wyrazi¢
zgode na rozwigzanie umowy w terminie pdzniejszym. Rozwigzanie umowy najmu, w takim
wypadku, nastgpi na podstawie porozumienia stron.

10. Informacja o rezygnacji z wynajmu musi by¢ przestana drogg mailowg na adres:
sekretariat@mgslodz.pl lub ztozona osobiscie w sekretariacie Galerii. Nie uznaje sie za skuteczng
rezygnacji ztozonej ustnie lub drogg telefoniczna.

11. Udostepnienie wynajmowanej powierzchni Kontrahentowi/Najemcy moze sie odby¢ tylko w
godzinach okreslonych w protokole uzgodnien, wyfacznie w obecnosci upowaznionego
przedstawiciela  Kontrahenta/Najemcy lub zgodnie ze wskazaniem osoby, ktérg
Kontrahent/Najemca pisemnie upowazni do przejecia przedmiotu najmu i wskaze w protokole
uzgodnien.

§3
Opftaty

1. Za wynajem wnetrz obowigzujg opfaty zgodne z aktualnym cennikiem stanowigcym zatgcznik
nr 1.

2. W uzasadnionych przypadkach, mozliwa jest negocjacja wysokosci optat za wydarzenia,
ktorych celem jest tworzenie swiadectwa o wartosciach nowoczesnej i wspdfczesnej kultury,
wspottworzenie tych wartosci, przygotowywanie i inspirowanie spoteczenstwa do
uczestnictwa w kulturze, jednak moze to sie odbyc¢ jedynie na pisemny wniosek
Kontrahenta/Najemcy, zawierajacy stosowne uzasadnienie. Zwolnienie z obowigzku optaty
przed udostepnieniem powierzchni Galerii nie dotyczy oséb prywatnych, nie prowadzacych
zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej.

3. Czas najmu, w przypadku korzystania przez Kontrahenta/Najemce z cateringu, korczy sie wraz z
wyniesieniem i posprzataniem przez firme cateringowg wynajmowanych pomieszczen.
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4. W przypadku przekroczenia czasu najmu, ponad ustalony w protokole uzgodnien i umowie,
Galeria naliczy za kazdg rozpoczetg godzine wynajmu optate w wysokosci 150% stawki wskazanej
W umowie.

5. Catkowity czas wynajmu bedzie okres$lony w protokole koncowym (zdawczoodbiorczym)
spisanym po zakonczeniu wynajmu.

6. Protokot koricowy bedzie podstawg do wystawienia faktury za dodatkowy czas zrealizowanego
wynajmu. Termin pfatnosci faktury za dodatkowy czas wynajmu, odnotowany w protokole
koncowym (zdawczo-odbiorczym), wynosi¢ bedzie 7 dni od daty wystawienia faktury na rachunek
w niej wskazany.

7. Dyrektor Galerii moze znies¢ obowigzek optaty z géry (do dnia realizacji wynajmu), na
indywidualny, pisemny wniosek Kontrahenta/Najemcy, szczegdlnie, jesli wynajem jest
realizowany na rzecz instytucji finanséw publicznych lub instytucji pozytku publicznego. Wowczas
termin pfatnosci uzgadniany jest w warunkach podpisanej umowy najmu.

§4
Zakres ustug
1. W cenie wynajmu Galerii zapewnia:

a) opieke techniczng i porzadkowa,

b) wieszaki w Galerii Willa (obstuge zapewnia Kontrahent/Najemca). Galeria nie odpowiada
za rzeczy pozostawione w przestrzeni szatni, ktérej obstuge obowigzany jest zapewnic¢
Kontrahent/Najemca.

c) opcjonalnie sprzet multimedialny i audio po wczesniejszym uzgodnieniu.

d) dopuszcza sie mozliwos$¢ wykorzystania komputera bedgcego na wyposazeniu Galerii
(laptopa). W takim wypadku niezbedne jest wczesniejsze (co najmniej 3 dni przed
rozpoczeciem przedsiewziecia) dostarczenie do Galerii planowanego do prezentacji
materiatu w celu sprawdzenia, czy materiat dostarczony przez Kontrahenta/Najemce jest
skonfigurowany z komputerem Galerii.

e) w przypadku korzystania przez Kontrahenta/Najemce z wtasnego sprzetu nalezy zgtosic ten
fakt przynajmniej 2 dni przed rozpoczeciem przedsiewziecia, w celu jego podtgczenia i
sprawdzenia.

2. Galeria nie zapewnia:
* miejsc parkingowych dla uczestnikdéw przedsiewziecia,
=  pomieszczen pomocniczych przeznaczonych na potrzeby firm cateringowych.

§5
Obowiazki i odpowiedzialnos¢ Najemcy/Kontrahenta

1. Kontrahent/Najemca zobowigzany jest do:

a) utrzymania porzadku i czystoSci w wynajmowanych wnetrzach w trakcie trwania
przedsiewziecia,

b) usuniecia wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych itp .
niezwtocznie po zakonczeniu spotkania,

c) wyegzekwowania od obstugujacej przedsiewziecie firmy cateringowej sprzatania

niezwtocznie po zakonczeniu przedsiewziecia, tak aby zmiesci¢ sie w godzinach najmu
ustalonych w protokole uzgodnien.
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2. Kontrahent/Najemca ponosi wobec Galerii odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody i straty
wynikte w czasie trwania najmu w wynajetych wnetrzach, w tym w szczegdlnosci za
zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez elementéw wyposazenia lub obiektow w Galerii. Za
szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotéw s$wiadczgcych ustugi dodatkowe na rzecz
Kontrahenta/Najemcy, odpowiada on jak za wtasne dziatania.

3. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania przez
Kontrahenta/Najemce w wynajetej przestrzeni Galeria stworzy dokumentacje
uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw. Kosztem naprawy Galeria obcigzy
Kontrahenta/Najemce.

4. W budynkach Galerii — obowigzuje przestrzeganie catkowitego zakazu palenia.

§6
Przepisy koricowe
1. Galeria zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia wnetrz, jezeli:
a) koliduje to ze statutowg dziatalnoscig Galerii,

b) charakter organizowanego przedsiewziecia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w
sposob negatywny moze wptyngc na wizerunek Galerii,

c) Najemca jest dtuznikiem Galerii i uchyla sie od ptatnosci.

2. Ztozenie zamoAwienia na wynajem wnetrz oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

3. Wszelkie terminy uwzglednione w niniejszym Regulaminie moga ulec zmianie w
uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem Galerii.
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